Guatemala, 29 de junio de 2017
Informe No. 001-2017

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Senor Viceministro

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsitc de presentarle mi Informe de
Actividades Mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos nlimero 1978-2017 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial niimero
399-2017 Correspondiente al mes de junio del presente afio, para el cobro de mis
honorarios presento factura de pequefio contribuyente serie A, numero 00004,

Actividades Realizadas

1.

4.

Apoyar en el archivo y distribucion de los diferentes documentos que se generan
en la Direccion General de las Artes.

Brindar apoyo en la alimentacion y actualizacién de la base de datos electrénica
del control de ingresos y egreso de toda la documentacion de la direccién General
de las Artes.

Apoyar las otras aéreas de trabajo que conforman la Direccion General de las
Artes.

Otras Actividades afines al contrato.

Resultados Chienidos

1.

2.

4,

Se apoyé en la verificacion y acomodo de los documentos del archivo de la
Direccién General de las Artes en el mes de junio.

Se apoyo en el drea de recepcion de la Direccién General de las Artes en el
ingreso y egreso de correspondencia, como tambien atendiendo el teléfono de la
oficina en el mes de junio.

Se apoyo en la Retroalimentacion de la base de datos, asi tambien en la
elaboracién de nuevos documentos u Oficios de la Direcciéon General de las
Artes. ' C : )
Se apoyo en la Cotizacion y distribucion de suministros de oficina para las
diferentes unidades de la Direccién General de las artes.

Atentamente.




